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Tahakkuk Birimi

Gergeklestirme

Gorevlisi -
Harcama Yetkilisi

Her ayin 1-8’i arasinda Maliye Bakanligi Kamu Personel Harcamalari Yonetim Sistemi (KPHYS) (izerinden ay
icinde gerceklesen,

'

Personel Daire Bagkanligi tarafindan Birimimize gonderilen derece/kademe terfileri, egitim ve hizmet
intibaklarina ait degisikler Kamu Personel Harcamalari Yonetim Sistemine (KPHYS) girilir.

* Personelin Sendika giris talebiyle ilgili doldurmus oldugu sendika tyelik formuna istinaden, ilk defa
sendika Uyeligi girisi kesinti kismindan yapilir. Sendika Gyeligi bulunan personelin sendika tyeliginden
¢ekilmesi durumunda, yeni sendikaya, tyelik tarihini takip eden maas déneminde personelin eski
sendikasina kesinti yapilir ve bir sonraki ay personelin yeni sendika tyelik bilgileri Kamu Personel
Harcamalari Yonetim Sistemi (KPHYS) tizerinden islenerek kesinti yapilir.

* Nakil veya Agiktan atanan personelin (Aile Durumu, Egitim Durumu, BES girisi, Kesinti vs.) bilgileri
Kamu Personel Harcamalari Yonetim Sistemine (KPHYS) girilir.

* Personelin ay igindeki 7 glinii asan saglik raporlari ile Akademik Personelin 15 giinii gegen
gdrevlendirme izinlerinde gelistirme 6denegini kesintileri KBS sistemine girilir. (Gérevlendirme izni;
yilda toplam 30 giinii, bir seferde 15 giinii gectikten sonra Gelistirme Odenegi kesilir.)

* Ay icinde gelen mahkeme nafaka ve icra ilamlarina gore ilgili personel bazinda nafaka ile icra
kesintileri Kamu Personel Harcamalari Yénetim Sistemine (KPHYS) girilir.

\4

~N

Sistem lizerinden maag hesaplama yapilir ve bordro dékima alinir. Alinan bordro dékiimiinden bilgi
girisi yapilan personellerin bilgi giris degisiklikleri kontrol edilir. J
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Yapilan kontrollerde hata tespit edildigi takdirde, bilgi girisleri tekrar kontrol edilir ve gerekli
dizeltmeler yapilir.
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Sistem Uzerinden 6deme emri dlizenlenerek, gerceklestirme gérevlisi ve harcama yetkilisinin onayina
sunulur. Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisince kontrol edilerek imzalanir.
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Strateji Gelistirme

Daire Bagkanligi
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Onaylandiktan sonra 6deme emrine (personel bildirimi dékiim, banka listesi, kesinti ve kefalet listeleri,
akademik tesvik 6denegi) bilgi girisi yapilan ve diger gerekli evraklarin ¢iktisi alinarak eklenir.
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tahakkuk teslim tutanagi hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgina gonderilir. Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanligi tarafindan kontrol edilip, onaylandiktan sonra okulumuzun anlagmali banka hesabina

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan islak olarak imzalanan édeme emri, ekleri ve
maas tutarlari aktarihr.




